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ᵭᵮAC の使い方 

い࡞ࡽࡘ見ࡢࡿい࡚ࡋ探ࢆᮏࠕ  ࠋࠖ

 ？うࡻࡋい࡛࡞ࡣࡇࡓࡋࢆ経験࡞うࡼࡢࡇ

ᅗ書館設置࡚ࡋいࢯࣃࡿコンࠕࡢOPACࠖࢆ使用ࠊ࡛ࡇࡿࡍ資料ࡢ到㐩ࢢࡀン早くࠋࡍࡲࡾ࡞ 

 ࡢ検索ࠖࠕࡣヲ細ࡢ機能ࠋࡍࡲい࡚ࡋくㄝ明ࡍやࡾศࠊࢆ使い方ࡢ OPAC ࡞基ᮏ的ࡣ࡛ࣝࣗࢽ࣐ࡢࡇ

 ࠋいࡉࡔ覧くࡈࢆࣝࣗࢽ࣐

OPAC ࡣ？

Online Public Access Catalog (࢜ンࣛン目録㸧ࡢ略称࡛ࠋࡍ 

 ࢱ࣮ࢹࠊࢆ情報ࡓࡗいࡢࡿあࡇࡽ࡞ࡿい࡚ࡋ所蔵ࠊࡿい࡚ࡋ所蔵ࢆ資料ࡿい࡚ࡋ探ࡀᅗ書館ࡢࡑ

 ࣮࢟ࢆࡽࢀࡇࠊ࡛ࡢࡍࡲい࡚ࡗ持ࡶ書ㄅ情報ࡢ࡞や著者ྡࣝࢺࢱࡢ目録情報ࠋࡍࡲい࡚ࡗ持ࢫ࣮࣋

ワ࣮࡛࡞ࢻ検索ࠊ࡚ࡋ探࡚ࡋいࡿ資料ࢆ特定ࠋࡍࡲࡁ࡛ࡀࡇࡿࡍ

Ძ ⑥⑦AC を使う前ƴ

資料ࢆ管理ࠊࡵࡓࡿࡍᅗ書館ࡢ資料ࡣいࢁい࡞ࢁ番号ࡀ貼࡚ࢀࡽいࠋࡍࡲ 

請求記号ࡣ？ 

ᮏࡢ背貼ࡾ付け࡚ࢀࡉいࡿ記号ࠊࢆ請求記号呼ࠋࡍࡲࡧᅗ書館࡛ࠊࡣᮏや雑ㄅࡢ࡞資料ࡣ請求記号ࡢ 

㡰番並࡚ࢀࡽいࠋࡍࡲ請求記号ࡣศ野࣭著者࡛ࣉ࣮ࣝࢢศけ࡚ࢀࡉいࠊ࡛ࡢࡍࡲ利用者ࡣ請求記号ࢆ辿ࡿ 

 ࠋࡍࡲࡾ࡞くࡍやࡋࡀࢳ࣮ࣟࣉࡢ資料ࠊࡾࡼࡇ

請求記号ࡡࡴ࠾࠾ࠊࡣ㸱段ࡽ㸲段ศࠊࡾ࠾࡚ࢀศ類記号ࠊ著者記号ࠊ巻次等ࡢ㡰記࡚ࢀࡉいࠋࡍࡲ 

分類記号ࡣ？ 

資料ࡢ主題や࣐࣮ࢸ沿ࣉ࣮ࣝࢢ࡚ࡗศけࢀࡑࠊ࡚ࡋ番号や記号ࡘࢆけ࡚あࡽわࠋࡍ࡛ࡢࡶࡓࡋ番号ࡢ体 

系ࡣศ類表ࡢ種類࡛ࡲ 999 ࡽ 000 ࡡࡴ࠾࠾ ࠊࡀࡍࡲࡾࡼ㸱桁ࡢ数Ꮠࡢ十㐍ศ類࡛表記࡚ࢀࡉいࡍࡲ 㸦例㸸 

日ᮏ十㐍ศ類法 NDC8㸧 ࠋ番号ࡢ前後付く࣋ࣇࣝッࡣࢺ別置記号呼ࠊ࡛ࡢࡶࡿࢀࡤᅗ書館独自ࡢࡶࡢ 

請求記号 

分類記号 

著者記号 

巻次等 

番号㸧ࢻコ࣮࣮ࣂ番号㸦ࣝ࣋ࣛ
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 ࠋࡍ࡛

例㸸764 器楽合奏

764.1 器楽編成法

764.2 室内楽 

著者記号ࡣ？ 

 ࠋࡍ࡛ࡢࡶࡢࡵࡓࡿ並著者㡰ࠊ中࡛ࡢศ類ࡌྠ

著者記号ࡣ著者ࡢ頭文Ꮠ㸦㸯～㸱文Ꮠ㸧ࡢࡑ著者ࡢ連番࡛表ࠊྠࢀࡉ  表࡚ࡗࡼ連番ࡢࡑࡽ࡞ศ類番号ࡌ

 ࠋࡍࡲࡁ࡛ࡀࡇࡿ辿ࢆ文献ࡢ著者ࡌྠࠊ࡛ࡇࡿ見ࢆ著者記号ࠋࡍࡲࢀࡉ

巻次等ࡣ？ 

資料ࡢࢬ࣮ࣜࢩࡀ中࡛ࡘࡦࡢあ࣭ୖࠊࡾࡓࡗୗ巻࡛࡞構成࡚ࢀࡉいࡿ場合࡛ࡇࡇࠊࡣ表ࠋࡍࡲࢀࡉ 

特Ꮡ在࡞ࡋい場合ࡣ空欄࡚ࡗ࡞いࠋࡍࡲ 

！ ！ 棚 棚で での の資 資料 料の の並 並び び方 方 

資料ࡣ請求記号㡰並࡛ࢇいࠋࡍࡲ棚板ࡈ左ࡽୖࠊྑࡽୗ並࡛ࢇいࠋࡍࡲ 

書架
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